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Guide til online lokalebooking

for foreningsmedlemmer

Indholdsfortegnelse
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Book et eller flere LOKALEY ... cuuen et r e e e e e e enas 3
Godkendelse af booking, fejlmeddelelse og oversigt over bookinger................. 5
Zndring eller sletning af BOOKING......cuuiiiiii e 6
/Zndring af brugerlogin (kodeord og/eller mailadresse) ........ceevveeeeveieriieeeveeeennnnns 7
Se gxldende regler for l1an af lokaler og beskrivelser af lokaler og faciliteter Problemer?
pa www.frivilligcenter-naestved.dk/for-foreninger/lokaleudlan-og-faciliteter. Kontakt Frivilligcenter Neestved pa adm@frivilligcenter-naestved.dk eller
tif. 55 77 62 43.
Du kan fortsat booke lokaler i Frivilligcenter Naestved — De Sociale Foreningers Du kan maske ogsa selv finde Igsningen ved at klikke pa “Hjaelp” i den bla
Hus ved at sende en mail, ringe eller kigge forbi i vores abningstid, hvis du ikke menubjalke og laes hjelpevejledningen.

har mod pa online booking.
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http://www.frivilligcenter-naestved.dk/for-foreninger/lokaleudlan-og-faciliteter

Log ind
FRIVILLIGCENTER
NAESTVED

Tilga bookingsystemet via en af fglgende indgange pa vores hjemmeside (www.frivilligcenter-naestved.dk):
e Det direkte link, som er www.frivilligcenter-naestved.dk/booking/web/
e Den grafiske genvej pa forsiden af vores hjemmeside
e Under menupunktet 'For foreninger’ -> ‘Online lokalebooking’ pa vores hjemmeside

Log ind via knappen gverst til hgjre

&« 5 @G % frivilligcenter-naestved.dk/booking/web/ Q 3 2 i

Frivilligcenter Ni{:_stved 2910 2024 Hi=lp  Logind

Lokale reservation

tirsdag den 29. oktober 2024

¢ okiober v ¢ Today 3 Méned
2024
Onlinebapking galder kun for i 2025. | inger i 2024 kan kun bookes ved at kontakte Frmn.ucenm Nasl\re:l i Tidsrummet for bookingen skal vare inklusiv klargering og oprydning. il Der kan som udgangspunkt ikke lines lokaler i juli og mellem i
man fr one fore fre ler een )
behov, s& kantakt os. i/ Find beskrivelse af lokaler og udstyr samt regler for 1dn af lokaler pa www.fri o
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€« > ¢ 25  frivilligeenter-naestved.dk/booking/web/admin.php

Frivilligcenter NE?‘VBU

Lokale reservation

Log venligst ind

Bruger: Erugemavn eller e-mailadresse

Kodeord: | @ |
lm ;

Lost your password?

Bonus info
Har du glemt kodeordet, sa klik her.
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http://www.frivilligcenter-naestved.dk/
http://www.frivilligcenter-naestved.dk/booking/web/

Book et eller flere lokaler

FRIVILLIGCENTER
NAESTVED

Frivilligcenter Naestved 20102024 | gatil O 520 Rum  Brugerlist 0 Friviligcenter Neestved  Log ud

Lokale reservation

tirsdag den 29. oktober 2024

¢ okober v ¢ Todwy > m Uge  Mined
2024
5 [ Junebosking gider kun for lekalsboakinger | 2025, Lokalsbookinger | 2024 kan kun bookes ved st kontakte Frivilin i« dngen skl vire inklusiv klargering o oprydning. i Der kan sam Kk tines lokaler | jull jul og nytir -ved sriige
Bonus in fo bahov, <5 kontakt o /il Find beskrivelse af lokaler og udstyr gier for tin af 5 okaloudian.ogfacileter

o

Find relevant dato ved o EE Bonus info

:\t bll;légkplle;e. ) T FE Der er mulighed for at

klr'ik ?n u 0gsa —— forskellige visninger her — vaelg
k;|e:d2?-oversigten @ mémz?f;w .| imellem dag, uge eller maned.
venstre (den vises ikke R

pa telefon).

Frivilligcenter Nestved 29.102024 | gfi|

Lokale reservation

Reservation

Kort beskrivelse: |Friviligcenter Naestved

{Obs: Ved behov for abning af foldeder, s=rligt udstyr el. lign. kontakt altid
Frivilligcenter Nzstved pa mail eller tif. for aftale herom.):

Start: 29.10.2024 (1100 |
End: 29102024 12.00 j1 hour w

[ hele dagen

Rum: | Atelierat -
Folkerummet
Samtalerummet

Confirmation status: @ Tentative ) Confirmed.

Repetitions type: @ ingen
() daglig
O ugentlig
2 manedlig
O Arlig
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Gentagelse af bookinger (serie-bookinger)
e Klik pa de forskellige muligheder og flere indstillingsmuligheder vises. FRIVILLIGCENTER

e Valg den, der er relevant og udfyld felterne.
o "Ugentligt” veelges, hvis bookingen skal gentages fx hver uge eller hver anden uge:

Repetiti D
. daglig

® ugentlig
) manediig
0 rlig

Skip past conflicts: [

Repeat every: I:l week
Repetitions slut-dato: | 29102024

o ”Manedligt” veelges, hvis bookingen skal gentages en gang om maneden, hver anden maned eller lignende:

Repetitions type: (@] ingen O On day
(» daglig _
O ugentig ® On the[|ast v [frsdag w
~ ® manedlig
 rlig
Repeat every: I:l manth third
Repetitions slut-dato:
Skip past conflicts: (]
Back
| Back | second last
third last
fourth last
fifih last
e Nar du har trykket pa "Gem”-knappen kommer bookingsystemet op med fejlmeddelelsen KonfliEiesenvation

Reservationen er i konflikt med falgende reservation{er)

”Konflikt i reservationen”, hvis der er nogle bookinger/gentagelser, som ikke kan lade sig gore.
Tryk pa ”Skip og book”, sa bookes alle de mulige dage, hvor lokalet er ledigt, eller tryk pa
”Back”-knappen for at g tilbage og aendre bookingen.

= Frivilligcenter Nastved (20. okt. 2024, 12.00 - 12.30, Atelieret) (Vis dag | Vis Uge | Vis Maned)
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FRIVILLIGCENTER
NAESTVED

Godkendelse af booking, fejlmeddelelse og oversigt over bookinger

o

Nar du har trykket pa "Gem”-knappen kan du risikere, at der kommer en “Konflikt i reservationen”-fejlmeddelelse frem. Dette sker, hvis du forsgger at booke et
lokale, som allerede er optaget. Laes fejlmeddelelsen og tilpas til booking. Lees mere pa side 4 i forhold til serie-bookinger.

Nar du har gemt bookingen, modtager du en automatisk genereret mail fra bookingsystemet, som sendes til den mailadresse, der er tilknyttet brugerloginet.
Bookingen sendes samtidig til godkendelse hos Frivilligcenter Naestved, og den er fgrst gyldig, nar vi har godkendt den.

Har du en eller flere bookinger, som afventer at blive godkendst, vil der i den bla menubjaelke veere et orange felt med et tal i. Klik pa feltet for at se, hvilke(n)
booking(er), det omhandler.

Frivilligcenter Naestved e 02000 | gt L
" 28102024 | ga til (N 5o Himlp Rum  Brugeriste | 2 | Friviligeenier Neestved
Lokale reservation 2 - = =

Log ud

m Uge  Méned

anli ing galder kun for inger i 2025. L¢ inger i 2024 kan kun bookes vad at kontakte kke lnes lokaler i juli og mellem jul og nytér - ved s=rlige
behov, 53 kantakt os. /il Find beskrivelse af lokaler og udstyr samt regler for Ian af lokaler pa www.frivilligcent

¢ oktober ~ ¢ Todszy
2024

man br ons fore fra lar sen

12 3 4 5 8

Tid Atelierat Falkerummet Udenders scenen

708 9 1001 1213
14 15 18 17 18 18 20

Nar bookingen er blevet godkendt modtager du igen en automatisk genereret mail fra bookingsystemet (som sendes til den mailadresse, der er tilknyttet
brugerloginet).
Du modtager ligeledes en mail, hvis bookingen bliver afvist.

Fa oversigt over foreningens bookinger:

Frivilligcenter Naestved 30.10 2024 Himlp Rum Brugerliste  ©  Friviligcenter Nasstved  Log ud

Lokale reservation

¢ oktober v =
2024
man or oo fora me der sen

m Uge  Maned

em jul og nytar - ved sarlige

j@lder kun for 202
behov, 53 kontakt os. #f Find beskrivelse af Tokaer og urlstyr samt regler for Ian af lokaler pa www.frivilligeenter-naestved.dk/for-forening

i 2024 kan kun bookes ved at kontakte Frivilligcenter Nazstved. !l

12 3 4 5 8
Tid Atelieret Falkerummet Jers scenen

78 % 101 12 13

Friviligcenter Naestved

Lokale reservation

Sog

Seg efter:  [rivilligeenter nastved X
Fra: 30102024

q

Segeresultat for

Ingen poster blev fundet.
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Zndring eller sletning af booking

e Find den booking, som du vil &endre eller slette, hvilket kan ggres pa to mader:

A) Via kalendervisningen (se evt. side 3)

[ —

tirsdag den 20, oktober 2024

< Ty 2

i jul o) yRar vl Babelige BN, B Koenkt os. 3 Find n«nmml—m'
i St
i

wn

w

w30

o

0w

no

nn

Event details

Lengde:

Slut-tid:

Rum:

Senest opdateret:
Gemt af:

Modified by:
Beskrivelse:
Approval status:
Confirmation status:
Repetitions type:
Repeat every:
Repetitions slut-dato:

Frivilligcenter Naestved
Lokale reservation

Frivilligcenter Nastved (Private)

Start-tid:

FRIVILLIGCENTER
NAESTVED

B) Via oversigt over foreningens bookinger (se side 5)

| o= N

i celar | Jul

S ot

Mizer 1911 of 1 Injer

aoi0oms Jgsu)

So¢

onsdag den 30. oktober 2024 kl. 09.00
2 timer

onsdag den 30. oktober 2024 ki 11.00
Frivillingcenter Naestved - Atelierst
onsdag den 30. oktober 2024 kl. 20.54
Frivilligcenter Neestved
Frivilligcenter Neestved

Approved

Confirmed

daglig

1 day

torsdag den 31. oktober 2024

[&ndre ion|  [&ndre serie |
[ Stet reservation | Slet serie ]
[ copyEny | Copy Series |
[ Exortentry | Export Series |

Tilbage til forrige side

Andringer:
/Zndringer skal godkendes af Frivilligcenter Naestved og er fgrst gyldig,
nar den er godkendt (ligesom ved oprettelse af en booking — se side 5).

Meld afbud eller slet bookingen:

Skal din forening ikke bruge lokalet, sa slet bookingen eller kontakt
Frivilligcenter Naestved med besked om aflysning (sa sletter vi den for
jer), sdledes at en anden forening kan fa mulighed for at benytte lokalet i
stedet for. Vi forbeholdes os retten til at opkraeve et udeblivelsesgebyr,
hvis | ikke melder afbud/sletter bookingen.
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NAESTVED

Zndring af brugerlogin (kodeord og/eller mailadresse) N

Hilp Rum Bugerlste 0  Frivilligeonior Neosived Lo ud

Frivilligcenter Naestved [ 30102004 | galil]

Lokale reservation

Bruger liste

| comeransises |

‘ Show / hide columns

e [100 i

Rettigheder Email adresse Last updated Last login
onsdag den 30. oktober 2024 kl. 15.05

Frivilligcenter friviligcanter neestved  user adm@frivilligcenter-naestved.dk sandag den 13. okioher 2024 ki 20.30
Forste  Fomige Neste  Sidste

Wiser 1 til 1 af 1 linjer

center Naestved 30.10.2024 | ga fil | Sog

Lokale reservation

Rediger bruger

Reftigheder:  user

MNavn: friviligcenter nastved

Name:  Friviligcenter Neestved
cenfer-naestved.dk

Email adresse: ivilli

js du vil s=ndre kedeordet, skal du indtaste det nye kodeord to gange

Kodeord: | @]
Kodeord: | @]

Skift gerne kodeord Igbende — og isaer ved
udskiftning i personkredsen, som kender
foreningens brugerlogin.
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